
Einzelaufgaben 

für Erstellung von Verkehrswertgutachten

Zeitbedarf

[Std.]

Bemerkung Leitung 

Geschäfts-

stelle

Verwaltungs-

kraft

Sachbear-

beitung

Erfassung Gutachtenantrag, Vergabe 

Gutachtennummer, Eingangsschreiben

0:30 0:30

Erhebung der erforderlichen Daten gem. 

Erhebungsbogen

6:00 6:00

Berechnung BGF / WF 0:55 0:55

Sichtung der erhobenen Unterlagen 1:00 1:00

Nacherhebung soweit erforderlich 1:00 1:00

Terminvereinbarung Vorbesichtigung 0:10 Telefonat 0:10

Vorbesichtigung der Geschäftsstelle 5:30 Anfahrt 0:30, Ortstermin 1:45, Abfahrt 0:30, 2 Mitarbeiter 2:45 2:45

Auswertung der Vorbesichtigung 3:00 Diktat abschreiben 1:30, Fotoabgleich 1:00 und Diktatergänzung 0:30 0:30 1:30 1:00

Vorbereitung Gutachtenentwurf 12:00 ProSa und ProSa Text 8:00 4:00

Terminvereinbarung Besichtigung durch GAA 0:10 Telefonat 0:10

Besichtigung durch GAA 1:45 Anfahrt 0:30, Ortstermin 0:45, Abfahrt 0:30 1:45

Beratung des Gutachtenentwurfs 1:15 GAA-Sitzung 1:15

Fertigstellung Gutachten 0:30 Einarbeitung der Ergebnisse der GAA-Sitzung 0:30

Unterzeichnung Gutachten durch 

Vorsitzenden

0:15 Letzte Korrekturen 0:15

Rechnungsstellung, Versand Gutachten an 

Antragsteller

0:30 0:10 0:20

Versand Gutachten an Miteigentümer 0:15 0:15

Ablage und Archivierung der Unterlagen 0:15 Auflösen der Akte, Trennung in Archiv und Begleitakte, Ablage 0:15

ø Zeitaufwand pro Gutachten: 35:00 15:00 11:00 9:00

Anlage 3 DS 87/2022

Auszug aus der Personalbedarfsberechnung - Erstellung von Gutachten


